高雄市小港區太平國民小學導護執勤工作實施計畫(草案)
                                                          112年1月10日校務會議審議113年5月22日校務會議通過                                             
***年**月**日校務會議通過
壹、依據： 

   一、111年12月19日高市教社字第11139766100號函辦理。

貳、目的： 

   一、維護師生上放學安全，營造優質之通學環境，以提供良好而安全的學習環

       境。
   二、落實導護工作，以維護學生上、放學之交通安全及秩序，防範意外事件之
       發生。
   三、扎根學生生活教育及推廣交通安全教育。

參、導護人力及任務編組：
        校長為業務總督導，學務主任及生活組長負責督導路口導護執行情形，其
    他處室主任為辦公室業務及校園事件緊急應變處理。
   一、校內導護：以本校教師為主，維護校內學生上、放學安全。
      （一）生活組依據本計畫將全校教師納入校內導護編組排定導護輪值表（詳
            如附件一），分組輪週值勤。

      （二）每週值勤導護工作二人：總導護及第一導護各設置一人。
       (三) 校內導護編排原則:
            1.孕婦免值勤。
            2.學務主任、生活組長為預備導護。
            3.值勤導護若遇公假則由預備導護代理值勤；其他任何假別，請自行
              處理調整導護事宜並事先告知生活組長。
            4.導護值勤表編排以依循前一學期導護執勤表之順序接續編排為原
              則。
   二、校外導護：以本校導護志工隊、委外導護人力及社會資源（義交、義警、
                 高松派出所、社區巡守隊……等）為主，協助本校校外交通導
                 護工作。
     （一）營口路大門及高松路側門：依據導護志工組別及排班表分別於學童
           上、下學時間協助校外交導護。
     （二）有關導護志工投保意外險由輔導室負責。
     （三）有關導護志工執勤誤餐費申請與發放由生活組負責。
     （四）有關委外導護人力經費申請與核銷由生活組負責
肆、校內導護工作執掌暨值勤時間、地點：
	
	分項執掌
	分項職責

	總導護
	1. 早上到勤時間7：10，看顧早到學生，巡視全校整潔秩序與學生活動。
2. 中午放學時間巡視放學路隊；週一、三、四、五放學，將圖書館前集合學生帶至警衛室旁樓梯口，請警衛人員協助看顧等待安親班及家長接送的孩子。
3. 下午放學時間巡視放學路隊。
	1.實施本週生活與倫理指導。
2.主持學生放學事宜。
3.主持、協助學生朝會之隊
  伍集合整隊、進退場。

4.維護學生朝會秩序，並協
助處理偶發事件。

5.巡視校園與督導晨間打掃
  工作
6.督導學生上、放學路隊的  
  秩序與安全
7.隨時糾正學生犯規及不正
  常行為，並排解學生糾紛
8.指導學生實行各項公約及 
  生活常規
9.表揚校園好人好事
10.處理失物招領及偶發事件

	第一導護
	1. 上午7：20～7：40（高松路側門並協助關門）
2. 中午12：30～12：45（高松路側門）
3. 下午15：50～16：05（高松路側門）
4. 上、放學時擔任導護工作，維護學生上放學交通秩序與安全。
5. 每日放學協助鎖上幼兒園餐廳門。
	1.協助學生放學事宜。
2.督導學生上、放學路隊秩 
  序與安全。
3.隨時糾正學生犯規及不正

  常行為，並排解學生上、
  放學糾紛。

	行政導護
	1. 上午7：10～7：20（高松路側門）
2. 上午7：20～7：40（廚房車道門口）
3. 中午12：30～12：50（營口路大門）
4. 下午15：50～16：05（營口路大門）
5. 上、放學時擔任導護工作，維護學生上放學交通秩序與安全。
	1.協助學生放學事宜。
2.督導學生上、放學路隊的
  秩序與安全。
3.隨時糾正學生犯規及不正
  常的行為，並排解學生
  上、放學糾紛。
4.分配及輔導糾察隊執行任
  務。


伍、校外導護志工輪值時間、地點：
    由本校志工團制定校外值勤輪值表並副知生活組長，值勤路口為大門及高松路
    側門。值勤時間：上午7：10～7：40；下午15：40～16：05（地點參考附件
    二）。
陸、依據兒童權利公約（CRC）及教育局111年8月16日函轉教育部國民及學前教
    育署111年8月15日臺教國署學字第1110102370號函規定：學校不得指派學
    生執行校外交通服務，如係基於生活教育或學生相關社團之安排（服務地點僅
    限於學校營口路大門及高松路側門通學步道內側相關安全位置），亦應給予妥
    適訓練並於安全許可及教師現場指導下進行。
柒、導護補休：
    一、依據111年12月19日高市教人字第11139696700號函辦理。
    二、本案導護人員於非上班時間奉派出勤之加班時數，採每月累計，核給當月
        加班時數1.5倍之補休時數，其餘數未滿1小時以1小時計。前開加乘計
        算之補休時數，僅得申請補休（課務自理），且未於2年內補休期限內補
        休完畢，未完成者視同放棄。
捌、行政獎勵：
    一、依據111年12月19日高市教社字第11139766100號函辦理。
    二、教師參與導護工作，每學期服務時數累計達4小時以上者，得由學校依權
        責核予嘉獎1次，每學期至多以嘉獎2次為限。

玖、本實施計畫經校務會議決議通過後實施，修正時亦同。
生活組長：　　 　　　     教務主任：　　　　 　　　　校長：
學務主任：                總務主任：

                          輔導主任：
                          人事主任：
附件一           高雄市小港區太平國民小學導護工作輪值表(範例)
	週次
	日期
	總導護
	第一組(營口路大門)
	糾察隊
	備註

	1
	08/26-08/30
	戴品葶(衛)
	葉銘智(事)
	6-1
	08/29返校

	2
	09/02-09/06
	戴品葶(衛)
	賴婉瑜(特)
	6-2
	

	3
	09/09-09/13
	范盛傑(601)
	楊蕾(203)
	6-3
	

	4
	09/16-09/20
	洪振益(教)
	楊蕾(203)
	5-1
	09/17中秋

	5
	09/23-09/27
	孫國振(301)
	楊鎮豪(403)
	5-2
	

	6
	09/30-10/04
	夏碧凰(401)
	黃微儒(503)
	5-3
	

	7
	10/07-10/11
	范盛傑(601)
	朱仲達(302)
	6-1
	10/10國慶

	8
	10/14-10/18
	鄭鈺靜(402)
	丁月理(201)
	6-2
	

	9
	10/21-10/25
	吳旻姿(303)
	黃娟茹(202)
	6-3
	

	10
	10/28-11/01
	朱仲達(302)
	黃月秀(專)
	5-1
	

	11
	11/04-11/08
	林明璋(輔)
	黃月秀(專)
	5-2
	第一次定期考

	12
	11/11-11/15
	吳尚美(603)
	曾淑華(101)
	5-3
	

	13
	11/18-11/22
	陳玉珊(602)
	廖佩芬(103)
	6-1
	

	14
	11/25-11/29
	黃微儒(503)
	吳春滿(102)
	6-2
	

	15
	12/02-12/06
	葉銘智(事)
	游舒婷(科)
	6-3
	12/7
校慶運動會

	16
	12/09-12/13
	游舒婷(科)
	林于瑄(502)
	5-1
	12/9校慶補假
12/11-12/13
六年級戶外
教育(暫定)

	17
	12/16-12/20
	林于瑄(502)
	黃霈婕(特)
	5-2
	

	18
	12/23-12/27 
	李雨芹(501)
	黃霈婕(特)
	5-3
	

	19
	12/30-01/03
	吳集玉(科)
	李雨芹(501)
	6-1
	1/1元旦

	20
	01/06-01/10
	洪振益(教)
	吳尚美(603)
	6-2
	

	21
	01/13-01/17
	林碩洋(文)
	吳集玉(科)
	6-3
	第二次定期考

	22
	01/20-01/24
	林碩洋(文)
	林明璋(輔)
	5-1
	1/20結業式


導護工作注意事項：

1. 中、高年級與科任教師輪流擔任總導護，如有懷孕教師，煩請告知生活組以便調整。

2. 總導護

(1)早上到勤時間7：10，看顧早到學生，巡視全校整潔秩序與學生活動。

(2)中午放學時間，指揮、巡視放學路隊；週一、三、四、五放學、將圖書室前集合學生，分   
   流路隊帶至警衛室旁樓梯口，請警衛、生活組長協助看顧等待安親班及家長接送的孩子。

(3)下午放學時間，指揮、巡視放學路隊。

(4)週五擔任學生朝會主持。

3. 第一導護(高松路側門)
(1)上午7：20~7：40，高松路側門協助學生上學工作並協助關門。
(2)中午12：30~12：45(週一、三、四、五)，在高松路側門口，協助高松路側門口學生放學
   工作。

(3)下午15：50~16：05（週一、二、四、五），在高松路側門口，協助高松路側門口學生放
   學工作。

(4)上、放學時擔任導護工作，維護學生上放學交通秩序與安全。

(5)每日放學協助鎖上幼兒園餐廳門。
※每天放學前最後一節任課教師，請協助帶領學生至圖書館玄關及高松路側門玄關排隊放學。
4. 每週導護交接會議於每週一晨會後舉行，教師如遇差假，請自行安排代理人，並請知會生活組。

5. 導護教師可於輪值一週後，補休4＊1.5小時，課務須自理。

6. 本表單經校長核定後實施，修正時亦同。

附件二   高雄市小港區太平國民小學家長及教職員車輛暨人員動線配置圖
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